REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

OSNOVNA SKOLA FRANKA LISICE POLACA
Polaga 140, 23423 Polada

Sifra u MZOM: 13-372-001

KLASA: 602-11/26-01/1
URBROJ: 2198-1-36-26-1

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN broj 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20,
151/22, 155/23 1 156/23) i ¢lanka 58. Statuta Osnovne $kole Franka Lisice Pola¢a, na prijedlog
ravnatelja, U¢iteljskog vije¢a i Vijeéa roditelja, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 7.
listopada 2026. godine donosi sljedeci

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE ZA SKOLSKU
GODINU 2026./2027.

Polaca, rujan 2026. godine
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

Osnovna $kola Franka Lisice Polaca

Adresa skole:

Polaca 140, 23423 Polaca

Zupanija:

Zadarska

Telefonski broj:

023/662-642; 023/662-166

Broj telefaksa:

023/662-166

Internetska posta:

ured@os-polaca.skole.hr

Internetska adresa:

www.0s-polaca.skole.hr

Sifra skole: 13-372-001
Mati¢ni broj $kole: 03027104
OIB: 31143806057
Ravnatelj: Dr. sc. Mate Bobanovi¢
Broj ucenika: 142

Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 69

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 73

Broj u¢enika s teSko¢ama u razvoju: 9

Broj ucenika putnika: 95

Ukupan broj razrednih odjela: 10

Broj razrednih odjela RN-a: 6

Broj razrednih odjela PN-a: 4

Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak smjene: 8.00 — 14.00 sati
Broj radnika: 31

Broj ucditelja predmetne nastave: 15

Broj ucitelja razredne nastave: 6

Broj stru¢nih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj nestru¢nih ucitelja:

Broj racunala u skoli: 68

Broj specijaliziranih u¢ionica: 1

Broj opéih uéionica: 9+2 (PS Tinj)
Broj Sportskih igralista: 2

Skolska knjiznica: 1



http://www.os-polaca.skole.hr/
http://www.os-polaca.skole.hr/
http://www.os-polaca.skole.hr/
http://www.os-polaca.skole.hr/

1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Osnovna Skola Franka Lisice obavlja odgojno-obrazovnu djelatnost za u¢enike iz Polace, Jagodnje
Donje, Jagodnje Gornje, LiSana Tinjskih, Kakme i1 Tinja. Ima jednu podru¢nu skolu smjestenu u
Tinju. Navedena mjesta pripadaju Op¢ini Polaca, osim Tinja i LiSana Tinjskih koji po ustrojstvu
pripadaju Gradu Benkovcu.

Podru¢na skola Kakma nije u funkciji.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

LOKACIJA VELICINA NAMJENA
Prizemlje 423,24 m2 sportska dvorana
Prizemlje X 2 16,57 m2 svlacionica
Prizemlje X 2 12,02 m2 sanitarni ¢vor
Prizemlje 2,98 m? sanitarni ¢vor
Prizemlje 10,50 m? ured
Prizemlje 24,94 m? prostor za sprave
Prizemlje 56,88 m? hodnik
Prizemlje 43,00 m2 prostorija
Prizemlje 7,63 m?2 garderoba
Prizemlje 8,61 m? spremiste
Prizemlje 8,39 m? spremiste
Prizemlje 5,04 m?2 hodnik
Prizemlje 5,30 m? sanitarni ¢vor
Prizemlje 8,93 m? ured
Prizemlje 15,18 m? ured
Prizemlje 15,63 m? ured
Prizemlje 2,96 m? sanitarni ¢vor
Prizemlje 27,33 m? kotlovnica
Prizemlje 31,20 m? zbornica
Prizemlje 12,18 m? ured
Prizemlje 25,20 m? ured-tajnistvo
Prizemlje 12,18 m? ured-ravnatelj
Prizemlje X 2 5,31 m? sanitarni ¢vor
Prizemlje 9,40 m2 hodnik
Prizemlje 26,30 m? hodnik lijevo
Prizemlje 6,56 m? sanitarni ¢vor
Prizemlje 57,80 m? ucionica
Prizemlje 19,20 m? kabinet
Prizemlje 57,80 m? ucionica
Prizemlje 54,24 m? hodnik desno
Prizemlje 53,90 m? ucionica
Prizemlje 16,20 m? kabinet
Prizemlje 53,90 m? ucionica
Prizemlje 16,20 m? kabinet
Prizemlje 22,80 m? kabinet




LOKACIJA VELICINA NAMJENA
Prizemlje 59,80 m2 ucionica
Prizemlje 16,20 m?2 kabinet
Prizemlje 7,73 m? sanitarni ¢vor
Prizemlje 9,37 m? sanitarni ¢vor
Prizemlje 27,00 m2 knjiznica
Prizemlje 55,50 m? hol-hodnik
Prizemlje 93,28 m2 hol
Prizemlje 71,48 m2 hol-hodnik
Prizemlje 53,33 m? ucionica informatike
| kat 60,90 m2 uéionica
| kat 26,60 m2 kabinet
| kat 52,76 m? hol
| kat 48,00 m? hodnik
| kat 7,73 mz? sanitarni ¢vor
| kat 9,37 m? sanitarni ¢vor
| kat 16,20 m? kabinet
| kat 59,30 m? ucionica
| kat 22,80 m? kabinet
| kat 16,20 m? kabinet
| kat 53,90 m? ucionica
| kat 16,20 m? kabinet
| kat 53,90 m? ucionica
UKUPNO 2046,95 m2
PS TINJ
Prizemlje 35 m2 ucionica
Prizemlje 35 m? ucionica
Prizemlje 16 m2 kabinet
Prizemlje 26 m? prateci prostor za TZK
Prizemlje 3m? sanitarije
Prizemlje 18 m? prostor za kuhinju sa spremiStem
Prizemlje 3 m? sanitarije
Prizemlje 10 m? kotlovnica
Prizemlje 2 m? vratarnica
Prizemlje 3m? trijem
UKUPNO 151 m2

SVEUKUPNO MS+PS 2.197,95 m?

1.3. Skolski okolis

Naziv povrSine

Veli¢ina u m?

Ocjena stanja

1. Sportsko igraliste 1600 zadovoljava

2. Zelene povrSine 7680 djelomi¢no uredeno
3. Dvoriste 1500 djelomi¢no uredeno
UKUPNO 10780




Za uredenje Skolskog okolisa potrebna su dodatna novc€ana sredstva. Uz pomo¢ Opc¢ine Polaca
uredeno je skolsko igraliste. Tijekom Skolske godine 2026./2027. u planu je nastaviti s uredenjem
okolisa Skole.

Plan uredenja okolisa:

- redovito koSenje trave, sadnja cvijeca i stabala
- uredenje prilaza Skoli — ovisno o financijskim sredstvima
- podizanje zidova i postavljanje zastitne ograde oko $kole

O uredenju okolisa brigu vodi pomo¢no-tehnicko osoblje. Ucenici e biti stalno ukljuceni u akcije
uredenja i1 ¢iS¢enja okolisa Skole.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA
| POMAGALA STANJE

Audiooprema:

Zvuénici, mikrofon 2

Glasovir, sintisajzer

Radio CD 9

Video- i fotooprema:

TV + DVD

Digitalna kamera i fotoaparat

Informaticka oprema:

Racunala 30

Prijenosno racunalo 37

Projektori 13

Printeri 6

1.4.1. Knjizni fond Skole
KNJIZNI FOND STANJE STANDARD

Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 737 Minimalno 12 jedinica knjizni¢ne grade po

Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 900 u‘:"?nﬂfu» ) y

Knjizevna dicla 1043 | (e, U shacajs lektie onoliko

Stru¢na literatura za ucitelje 156 primjera jednog

Ostalo 18 ?aazsrlggj koliko ima ucenika u najvec¢em
Minimalno 2500 jedinica knjizni¢ne grade
za tip Skolske

UKUPNO: 2854 knjignice T2 (9 — 12 razrednih
odjela)




2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM

ZADUZENJIMA U SKOLSKOJ GODINI 2026./2027.

2.1. Podaci 0 odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o ufiteljima razredne nastave

Red. . . .
broj Ime i prezime Zvanje
1 Jana Prienjaca dlploml_rgna_ uciteljica s pojacanim programom iz nastavnog predmeta
hrvatski jezik
2. Katarina MiSlov nastavnica razredne nastave
Marijana Polegubi¢ diplomirana uciteljica
4 Ivana Peraié dlplgmlrana uciteljica s pojacanim programom iz nastavnog predmeta
povijest
5. Marta Lonié diplomirana uciteljica
6. Tva Mr<ié dlplom{rgna_ uditeljica s pojacanim programom iz nastavnog programa
hrvatski jezik

2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

tehnologije

Efgj' Ime i prezime Zvanje Predmet koji predaje
1. Andrea Gambiraza prOf?SOI‘lca h{V%ESkOg jezika i knjizevnosti i Hrvatski jezik
magistra knjizniCarstva
> Nikolina Derda magistra slikarstva i profesorica likovne Likovna kultura
kulture
3. Denise Duka profesorica glazbene kulture Glazbena kultura
4 Sanja Medié profesor}ca englesko_g jezika i knjizevnosti i Engleski jezik
profesorica pedagogije
5 Helena Sarié profesoqca engleskf)_g jezika i knjizevnosti i Engleski jezik
profesorica geografije
6. Helena Vlasnovié¢ ma gistra primarnog obrazovanja s 55 ECTS- Matematika
a iz matematike
7. Mateo Tori¢ profesor povijesti i geografije Povijest i geografija
8. Meri Marugié mggvlstra edpkacue njemackog jezika i N_Je_mackl jezik
knjizevnosti Fizika
9. Ivana Samac diplomirana biologinja Priroda i biologija
10. Nina Katusa magistra kineziologije Tjelesna i zdravstvena
kultura
11. Jasmina Vuleta magistra teologije RKT vjeronauk
12 Gabriela Turk magistra primarnog obrazovanja Informatika
13. Marina Njegovan diplomirana inzenjerka prometa Tehnicka kultura
14, Maja Sipina diplomirana inZenjerka prehrambene Kemija

Jedan dio ucitelja predmetne nastave zaposlen je u vise Skola.




2.1.3. Podaci o ravnatelju i struénim suradnicima

Eﬁgj. Ime i prezime Zvanje Radno mjesto
1. Mate Bobanovié doktor humanisti¢kih znanosti ravnatelj
2. Sanja Medi¢ pr(?.f? sorica .epgleskog !e2|ka ! .. | strucni suradnik pedagog
knjizevnosti i profesorica pedagogije
3. Linda Savari Nikoli¢ profesorica psihologije stru¢ni suradnik psiholog
4, Kristina Perai¢ Mori¢ magistra knjizniCarstva stru¢ni suradnik knjizni¢ar

2.1.4. Podaci o ostalim radnicima $kole

Efccnij. Ime i prezime Zvanje Radno mjesto
1. Ana Skara stru¢na specijalistica javne uprave | tajnica
2. Marica Peraic¢ magistra ekonomije voditeljica racunovodstva
3. Zoran Zeli¢ vozad domar
4, Zvonimir Perai¢ ekonomist (SSS) operativni djelatnik za sigurnost
5. Marjana Perai¢ NKYV radnica spremacica
6. Radojka Zeli¢ gradevinski tesar spremacica
7. Nevena Nonkovié¢ prodavacica spremacica




2.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.2.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Red. Ime i prezime Redovna Rad Dopunska Dodatna Ukupni neposredni Ostali UKUPNO
; oy 1. Razred . INA . -
broj uditelja nastava razrednika nastava nastava rad poslovi Tjedno Godisnje
1. Ivana Peraié l. 16 2 1 1 21 19 40 1400
2. Katarina Mislov 1. 16 2 1 1 21 19 40 1400
3, | Marijana 1. 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
Polegubi¢
4. Jana Prtenjaca V. 15 2 1 1 1 20 20 40 1400
5. | Marta Loni¢ '10 T‘?E’ 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
6. | Iva Mrsié ';‘”i“f' 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
2.2.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave
» Predaje u 'g - UKUPNO
= razredima g Jd = = = > g Ui
i i g > o Z i
Red_. Ime |wpre.Z|me Predmet S 2 ; 5 5 2 § = INA nepo. Posebn_l
broj ulitelja - = = 7 = 2| = poslovi
NIl ]2]3 T 2 R & = & 2 rad
& % == S 2 g R Tjedno | GodiSnje
5. (6 | 7 ©
1, |Andrea Hrvatski jezik 2 18 18 | 1 1 22 18 40 1400
Gambiraza
5 5 4
2. Ivana Samac Priroda i biologija 150 2 | 2 7,5 8,5 1 1 9,5 1 19 665

10




Predaje u

=
= razredima 2 S| = UG
R = S & & g§ 2 2| £ Ukupno .
Red. Ime i prezime Predmet e g S E 2z g £ 8| InaA eno Posebni
broj ulitelja = S & &8 v = 2| = po-. oslovi
] ) N|1 |2 |3 T 2R 3 = SIS rad P
=
& g = 5 2| &~ Tjedno | Godisnje
5.6 |7 O
3. Denise Duka Glazbena kultura 5+1 5 1 7 14 490
1 1 1
4, | Nikolina Likovna kultura 4 4 2 6 10 350
Perda
1 1 1
2
5. Sanja Medi¢ Engleski jezik 2 8 8 1 1 0 12 1 20 700
3 3
komb. 1. i 3., komb.
2.i4.
6. Helena Sari¢ Engleski jezik 2 | (PS Tinj) 16 17 2 0 0 20 3 40 1400
1.,2.,4.5.i8.r.
(mati¢na Skola)
7. | Marina Tehnicka kultura 4 4 1 5 9 315
Njegovan
1 1 1
2 2 2
g, | Cabriela Informatika 21 2|2 4 16 | 16 4 24 40 1400
Turk
2+2 PS Tinj

11




= ;gerigji%i -Z S| = SR
Red Ime i prezime -§ g s g § S é £ LT Posebni
: o Predmet S 2 &= 8§ = S| S| INA nepo. ;
broj uditelja 81112 |3 |a < < 3 Z % 2 = rad poslovi
<
& g = 5 2| &~ Tjedno | Godisnje
5.6 | 7|8 O
9. | Meri Marugi¢ Fizika 4 3 1 5 8 280
2| 2
N 2 1212
10. | Mateo Torié Povijest, Wy s+ | 16 16 4 22 4 40 1400
Geografija +2
2 1212
17, | Helena Matematika 2 16 18| 2 |1 1 22 40 1400
Vlasnovié
41 4| 4|4
12. | Nina Katusa TZK ,3;2) 2 10 20 630
212122
. 22222222
13, | Jasmina Vjeronauk mati¢na $kola, 2,2 — 20 | 16 4 24 40 1400
Vuleta X e s
PS Tinj
14. Maja Sipina Kemija 4 3 1 7 8 280
2| 2

12




Predaje u i~
= razredjima 2 S UG
R = S 4 8 g Z = 2 Ukupno .
Red. Ime i prezime Predmet e g S E 2z g £ 8| InaA Posebni
broj Citelja = e 8 © = = = | S nepo. lovi
0j uditelj = 7 poslovi
5|12 418 28 g = &l 2 rad
> g 2= S 2| a|~ Tjedno | Godisnje
5. | 6. 8. ©
PS Tin;j 4.
Njemacki razred — 2 &
15. | Meri Marusié jeJZ e 10 8 0 |1 1 12 20 700
2 2 2 2
2.2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole
Red . . . . . Broj sati Broj sati
b .| Ime i prezime radnika Struka Radno mjesto Radno vrijeme (od — do) . godiSnjeg
roj tjedno v
zaduZenja
1. Mate Bobanovié doktor humanisti¢kih znanosti ravnatelj 7,00 — 15,00 40 1760
Ponedjeljak 8,00 — 12,20
. Utorak 8,00 — 14,00
profesorica engleskog . . . ' '
2. | Sanja Medi¢ jezika i knjizevnosti i ;g;;‘(‘);“mdmk “;’;”;g‘igl'j%a 11,30 20 880
profesorica pedagogije Cetvrtak 9.35 — 13,10
Petak 8,45 — 10,30
stru¢ni suradnik Svrijeda 8,00 -14,00
3. Linda Savari Nikoli¢ profesorica psihologije siholo Cetvrtak 8,00 — 14,00 (svaki drugi) 20 880
psinolog Petak 8,00 — 14,00
struéni suradnik Ponedjeljak 8,00 — 14,00 (svaki drugi)
4, Kristina Perai¢ Mori¢ magistra knjiznic¢arstva Kniiznicar Utorak 8,00 — 14,00 20 880
) Petak 8,00 — 14,00

13




2.2.4. Tjedna i godi$nja zaduZenja ostalih radnika $kole

Red_. Ime i prezime radnika Struka Radno mjesto e e Br.oj sati Broj sati Vgoa}sn]eg
broj (od — do) tjedno zaduZenja
stru¢na
1. Ana Skara specijalistica javne | tajnica 7,00 - 15,00 40 1760
uprave
2. | Marica Perai¢ magistra voditeljica ratunovodstva 7,00 - 15,00 40 1760
ekonomije
3. Zoran Zeli¢ vozac domar 6,00 — 14,00 40 1760
4, Zvonimir Perai¢ ekonomist (SSS) operativni djelatnik za sigurnost 7,00 - 15,00 40 1760
5. Marjana Perai¢ NKYV radnica spremacica 6,30 — 14,30 40 1760
6. Radojka Zeli¢ gradevinski tesar | spremacica 6,30 — 14,30 40 1760
7. Nevena Nonkovié prodavacica spremacica 7,00 — 15,00 40 1760
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija rada

Broj odjela ustrojen je prema Odluci o broju razrednih odjela u OS Franka Lisice Polata za
2026./2027. Skolsku godinu Upravnog odjela za povjerene poslove drzavne uprave u Zadarskoj
Zupaniji, od 16. srpnja 2026. godine (KLASA: 602-01/26-02/103 URBROJ: 2198-25-26-2).

Nastava za sve uc¢enike je organizirana u petodnevnom radnom tjednu, a izvodi se u jednoj smjeni.
Nastava u mati¢noj $koli po¢inje u 8,00 sati. Nastava u PS Tinj pocinje u 8,30 sati.

Raspored deZurstava uditelja

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Ivana P. Katarina M. Marijana P. Jana P. gf&fyéﬁﬂ prema
Helena V. Andrea G. Helena S. Sanja M. Linda S.N.
Jasmina V. Kristina P.M. Sanja M. Andrea G. Helena V.

ODMOR
Ivana P. Katarina M. Jana P. Jana P. gg&tg\%ﬁ prema
Katarina M. Marijana P. Marijana P. Ivana P. gg&f\%?ﬁ prema
Ivana S. Nikolina . Nina K. Denise D. Meri M.
Marina Nj. Meri M. Gabriela T. Helena S. Kristina P.M.
Gabriela T. Maja S. Ivana S. Mateo T. Nina K.

KRAJ NASTAVE
Sanja M. Gabriela T. Mateo T. Denise D. Mateo T.
Marina Nj. Nikolina D. Linda S.N. Jasmina V. Maja S.

RASPORED PRIMANJA RODITELJA KOD RAZREDNIKA (Informacije)

Razred Razrednik Dan u tjednu Nastavni sat Vrijeme
l. Ivana Peraié¢ utorak 2. sat 8,50 -9,35
1. Katarina Mislov srijeda 5. sat 11,30 -12,25
1l. Marijana Polegubié srijeda 2. sat 8,50 -9,35
V. Jana Prtenjaca srijeda 2. sat 8,50 -9,35
V. Helena Sari¢ Setvrtak 4. sat 10,45 — 11,30
VI. Andrea Gambiraza ponedjeljak 6. sat 12,25 -13,10
VII. Sanja Medi¢ utorak 7. sat 13,15-14,00
VIII. Helena Vlasnovié srijeda 5. sat 11,30 - 12,25
komb. I. i Ill. | Marta Lonié¢ Setvrtak 2. sat 9,15-10,00
komb. 1. i IV. | Iva Mrsi¢ ponedjeljak 2. sat 9,15-10,00
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RASPORED PRIMANJA RODITELJA KOD OSTALIH UCITELJA

Ucitelj Nastavni predmet Dan u tjednu Nastavni sat Vrijeme
Mateo Torié Povijest i geografija Cetvrtak 2. sat 8,50 -9,35
Denise Duka Glazbena kultura Cetvrtak 6. sat 12,25 -13,10
Nikolina Likovna kultura utorak 3. sat 9,40 - 10,25
Derda
Nina Katusa Tjelesna i zdravstvena srijeda 2. sat 8,50 - 9,35

kultura
Jasmina . .
Vuleta Vjeronauk ponedjeljak 2. sat 8,50 - 9,35
Gabriela Informatika Setvrtak 5. sat 11,30 - 12,25
Turk
Meri Marugic | haemacki jezik utorak 3. sat 9,40 10,25
Fizika
Marina Njegovan | Tehni¢ka kultura ponedjeljak 3. sat 9,40 — 10,25
Ivana Samac Priroda i biologija srijeda 3. sat 9,40 -10,25
Maja Sipina Kemija petak 7. sat 13,15 -14,00
3.2. Godisnji kalendar rada
Miesec Broj dana Blagdani i Dan skole, grada, op¢ine, Zupe,
1 radnih nastavnih neradni dani $kolske priredbe...
L IX. 29 18 8 Dan Zupe, S_]ecall_]e na dan
o progonstva Polacana
polugodiste od T . :
7.9.2026. X 29 29 9 Dan ucitelja, Dani _kruha, _POSJet
Vukovaru, sportski susreti
Svi sveti, Dan sjeanja na zrtve
Domovinskog rata,
do 23.12. Al. 20 20 10 Vukovar i Skabrnja — da se ne
2026. godine zaboravi
X1l 29 17 9 Sv. leo_la, Bozi¢, Vecer
matematike
Prvi dio zimskog odmora ucenika
traje
UKUPNO L. polugodiste 86 77 36 od 24.12.2026. do 5.1.2027. godine
Drugi dio zimskog odmora
ucenika traje
od 22.2.2027. do 26.2.2027. godine
Nova godina
I 19 17 12 Obiljezavanje 34. godisnjice VRO
Maslenica
1. 20 15 8 Valentinovo, maskare
I I1. 22 20 9 Dani hrvatskog jezika
polugodiste od V. 21 18 9 Uskrs, ekskurzijf;l za uCenike 6., 7. 1
7.1.2027. 8. razreda, Dan Skole
do 15.6. Proljetni odmor za ucenike pocinje 25.3.2027. godine i zavrSava 2.4.2027. godine
2027. godine v 20 19 11 Praznik rada, Dan drzavnosti,
' Jednodnevni izleti u¢enika
VI. 21 11 9 Dan antifasisticke borbe
VII. 23 0 8 Ljetni odmor uéenika od
VIII. 20 0 11 16.6.2027.
UKUPNO II. polugodiste 166 100 77
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Miesec Broj dana Blagdani i Dan §kole, grada, opéine, Zupe,
] radnih nastavnih neradni dani Skolske priredbe...
U slucaju nepredvidene ili pak
UKUPNO: 252 177 113 izvanredne situacije nenastavni dani
mogu odlukom ravnatelja biti
nastavni.

BLAGDANI I DRZAVNI PRAZNICI REPUBLIKE HRVATSKE

1.11.2026. — Svi sveti

18.11.2026. — Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na zrtvu
Vukovara i Skabrnje

25.12.2026. — Bozi¢

26.12.2026. — Sveti Stjepan
1.1.2027. — Nova godina
6.1.2027. — Sveta tri kralja
28.3.2027. — Uskrs

29.3.2027. — Uskrs$nji ponedjeljak
1.5.2027. — Praznik rada
27.5.2027. — Tijelovo

30.5.2027. — Dan drzavnosti
22.6.2027. — Dan antifasSisticke borbe
5.8.2027. — Dan pobjede i domovinske zahvalnosti
15.8.2027. — Velika Gospa

3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

. Putnik U
- = Pr:|mje.re Prehrana a boravku
= = S > ni oblik
=< — 3 E N . i
= > 2 = | Skolovan Ime | prezime
Razred = o= I~ > . -
3 < I~ = ja < | = razrednika
= o 2 g (ud. s s 2 cije | pro
a - rjes.) R | 2 d.
= O
. 14 1 7 0 1 6 Ivana Peraié
Katarina
Il. 11 1 3 0 6 Mitloy
Marijana
1I. 11 1 7 0 1 6 Polegubié
V. 9 1 4 0 1 6 Jana Prtenjaca
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imj Prehrana P U
< < Pr_lmjgre a boravku
< - 2 9 ni oblik
=< ) b = | Skolovan Ime i prezime
Razred = o— = > - .
3 = > = ja = = razrednika
= o 2 g (ué& s S| S cije | pro
= ~ rjes) | R | = d.
= | O
KOM38' Lidgo | 1 Jor2 | 0 5+6 Marta Loni¢
KO'VLB' L I VR I T B YO/ 5+6 Tva Mrsié
UKUPNO | g9 | 6 | 32 | o 3 46
l.—1V.
V. 21 1 11 0 0 10 Helena Sari¢
Andrea
VI. 13 1 7 0 1 11 Gambiraza
VILI. 20 1 7 0 2 14 Sanja Medi¢
Vil 19 | 1 7 0 3 11 Helena
Vlasnovié¢
UKUPNO
V. VI 73 4 32 0 6 46
UKUPNO
RV 142 10 64 0 9 92
3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada
. . Broj ucenika s primjerenim oblikom
RjeSenjem odreden oblik rada Ukupno
1. I11. V. V. VI. VII. | VIII.
Redoviti program uz 1 1
individualizirane postupke
Redoviti program uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane 1 1 1 2 2 8

postupke

Posebni program uz
individualizirane postupke

Posebni program za stjecanje
kompetencija u aktivnostima
svakodnevnoga Zivota i rada uz
individualizirane postupke
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3.3.2. Nastava u kuéi

U skolskoj godini 2026./2027. nije planirana nastava u ku¢i.
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA 1 OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni predmet 2. 3. 4. 5. 6. 7. pLIJaknL:E;?O
T G T G T G T G T G T G T G T G T G

HRVATSKI JEZIK 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 4 140 4 140 38 1330
LIKOVNA
KULTURA 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 8 280
GLAZBENA
KULTURA 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 8 280
ENGLESKI JEZIK 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 3 105 3 105 3 105 20 700
MATEMATIKA 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 32 1120
PRIRODA 15 52,5 2 70 3,5 122,5
BIOLOGIJA 70 70 4 140
KEMIJA 70 70 4 140
FIZIKA 70 70 4 140
PRIRODA I
DRUSTVO 2 70 2 70 2 70 3 105 9 315
POVIJEST 2 70 2 70 2 70 2 70 8 280
GEOGRAFIJA 15 52,5 2 70 2 70 2 70 7,5 262,5
TEHNICKA
KULTURA 1 35 1 35 1 35 1 35 4 140
TZK 3 105 3 105 3 105 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 19 665
INFORMATIKA 2 70 2 70 4 140
UKUPNO: 18 630 18 | 630 | 18 630 18 | 630 24 840 25 875 26 910 | 26 | 910 | 173 6055
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

yel 1 Planirano sati
Razred Broj grupa WA S
programa T G
-
E . 1 Jasmina Vuleta 70
g 1. 1 Jasmina Vuleta 2 70
i
> . 1 Jasmina Vuleta 2 70
V. 1 Jasmina Vuleta 2 70
PS Tinj Iiorin:l; ' 1 Jasmina Vuleta 2 70
PS Tinj 20?12' 1 Jasmina Vuleta 2 70
IUP_QIJ\F;NO 6 Jasmina Vuleta 12 420
V. 1 Jasmina Vuleta 2 70
- .
g VI. 1 Jasmina Vuleta 2 70
=
5
i VII. 1 Jasmina Vuleta 2 70
>
VIII. 1 Jasmina Vuleta 2 70
UKUPNO .
V. _VIIL 4 Jasmina Vuleta 8 280
IL”fL\J/T:\II o 10 Jasmina Vuleta 20 700
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4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izhorne nastave stranog jezika

Planirano
Razred Broj grupa Izvrsitelj programa
T G
Njem. V. 1 Meri Marusi¢ 2 70
Njem. V. 1 Meri Marusi¢ 2 70
Njem. VI. 1 Meri Marusi¢ 2 70
Njem. VIL. 1 Meri Marusi¢ 2 70
Njem. VIII. 1 Meri Marusié¢ 2 70
UKUPNO . s
V. VI 5 Meri Marusi¢ 10 350
4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
— Planirano
- Razred Broj grupa Izvrsitel]
£ programa T G
=
g VI, 1 Gabriela Turk 2 70
g
— VIIL. 1 Gabriela Turk 2 70
UKUPNO .
V. VI 2 Gabriela Turk 4 140
— Planirano
< Razred Broj grupa Iivr:lt::]
g programa T G
I
é | 1 Gabriela Turk 2 70
=
A= _
Il. 1 Gabriela Turk 2 70
Il. 1 Gabriela Turk 2 70
V. 1 Gabriela Turk 2 70
PS Tinj (komb. 1.1 3.) 1 Gabriela Turk 2 70
PS Tinj (komb. 2. i4.) 1 Gabriela Turk 2 70
tJlfllJ\E’NO 6 Gabriela Turk 12 420
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4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planirani broj . . ves e
Red. . Razred ; Ime i prezime uditelja
- Nastavni predmet sati e e
broj grupa - izvrsitelja
Tj God
1. Matematika — hrvatski jezik I 1 35 Ivana Peraic¢
2. Matematika — hrvatski jezik Il. 1 35 Katarina Mislov
3. Matematika — hrvatski jezik I1. 1 35 Marijana Polegubi¢
4, Matematika — hrvatski jezik V. 1 35 Jana Prtenjaca
5. Matematika — hrvatski jezik i( oin;. 1 35 Marta Lonié
. A kom.
6. Matematika — hrvatski jezik 2 i4 1 35 Iva Mrsi¢
7. Matematika V.- VIII. 2 70 Helena Vlasnovié¢
8. Engleski jezik V., VIIL. 2 70 Helena Sari¢
9. Engleski jezik VI, VII. 1 35 Sanja Medi¢
10. Hrvatski jezik V.- VIII. 1 35 Andrea Gambiraza
11. |Fizika N 1 35 | Meri Marusi¢
12. Kemija VII. - VIII. 1 35 Maja Sipina

4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red. . Planiran-i broj Ime i prezime uditelja
broj Nastavni predmet Razred grupa satl izvritelja
T G

1. Matematika I 1 35 | Ivana Peraié

2. Matematika Il. 1 35 | Katarina MiSlov

3. Matematika I1. 1 35 | Marijana Polegubi¢

4, Matematika V. 1 35 | Jana Prtenjaca

5. Hrvatski jezik kom. 1.i3. 1 35 | Marta Loni¢

6. Hrvatski jezik kom. 2.1 4. 1 35 | Iva Mrsi¢

7. Matematika V.- VIII. 1 35 | Helena Vlasnovié¢

8. Njemacki jezik V. - VIIIL 1 35 | Meri Marusi¢

9. Biologija VIl = VIII. 1 35 Ivana Samac

10. Engleski jezik VII. 1 35 | Sanja Medi¢

Na dodatnu nastavu bit ¢e ukljuceni ucenici koji pokazuju sklonost pojedinim prirodnim i
drustvenim podru¢jima. Isti ucenici, kao i oni koji sudjeluju u izvannastavnim aktivnostima,
sudjelovat ¢e na natjecanjima.

Ucitelji su obvezni pripremiti uenike za natjecanja. Osnovni cilj je stjecanje dodatnih znanja 1
sposobnosti, razvijanje natjecateljskog duha 1 samopouzdanja kod ucenika te afirmacija Skole,
ucenika 1 mentora.

Plan izvanu¢ionicke i terenske nastave detaljno je razraden u Skolskom kurikulumu.

4.2.4. Tjedni i godiSnji broj sati izvannastavnih aktivnosti

Naziv aktivnosti Goal:g{il broj Izvrsitelji
Mladi istrazivaci — pov., geo. 105 Mateo Torié¢
Mladi likovnjaci 70 Nikolina Perda
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Naziv aktivnosti GOdii;{ii broj Izvrsitelji
Ekoskupina — mladi istrazivaéi prirode 35 Ivana Samac
Zbor 70 Denise Duka
Vjeronau¢na olimpijada 70 Jasmina Vuleta
Digitalni vjeronauk 70 Jasmina Vuleta
Modelarstvo 35 Marina Njegovan
3D svijet — modeliranje i skulptura 35 Jana Prtenjaca
Eko art 35 Ivana Peraié¢
Poligon ravnoteZe i koordinacije 35 Katarina Mislov
Mali glagoljasi — likovna skupina, 3D svijet 35 Marijana Polegubi¢
Domadinstvo 35 Iva Mrsi¢
Domadinstvo 35 Marta Lonié
Robo STEM 70 Gabriela Turk
Digitalni kamiSibaj 70 Gabriela Turk
Kreativna skupina 35 Andrea Gambiraza, Sanja Medi¢
Skolsko sportsko drustvo 70 Nina Katusa
?tl\(/tc:\r/::oLr:q prirodi — orijentacija i kretanje na 70 Nina Katuga
Ucenicka zadruga Palatium 70 Mateo Torié
Deutsch 2.0 BrAln Lab 35 Meri Marusic¢
MathLab 35 Helena Vlasnovi¢

U izvannastavnim aktivnostima ukljuceni su u€enici koji imaju sklonosti za pojedina podrucja.

Ukljucenost u¢enika u izvanskolske aktivnosti

U suradnji Skole i Opéine Polaéa uéenici ée biti ukljuéeni u drustveno koristan rad i druge
aktivnosti lokalne zajednice, kao $to su: uredenje okolisa skole, sudjelovanje u sportskim
aktivnostima i prigodnim kulturnim i javnim dogadajima u organizaciji Skole i Opéine. Kod
ucenika ¢emo poticati kreativnost, mastovitost, samostalnost, toleranciju, domoljublje, ekoloSku
svijest i interes za sportske aktivnosti.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH |
OSTALIH RADNIKA

5.1.

Plan rada ravnatelja

PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

5 Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 290
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole VI-1IX 30
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI - IX 10
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X 20
1.4. Izrada $kolskog kurikuluma VI-1IX 25
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI-1X 25
1.6. Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vijeéa IX-VI 25
1.7. 1zrada zaduZenja ucitelja VI-VII 25
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 15
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 20
1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja IX-VI 15
1.11. Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 20
1.12. Planiranje i organizacija uredenja okolisa $kole IX-VI 15
1.13. Planiranje i priprema prijava na natjecaje i programe (MZOM, fondovi
EU, osnivac) IX=Vi 20
1.14. Planiranje aktivnosti i troskova projekata ISKRA i Alati za moderno doba VI-1X 15
1.15. Ostali poslovi IX-VII 10
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 200
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,
organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada IX-VIlI 30
Skole)
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada Skole VI - 1X 10
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-1X 10
2.4. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI 10
2.5. Organizacija prijevoza u¢enika IX-VII 10
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI 10
2.7. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 10
2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX-VII 10
2.9. Organizacija i koordinacija upisa uéenika u 1. razred vV -Vi 10
2.10. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 10
2.11. Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI 10
2.12. Organizacija dopunske nastave, predmetnih i razrednih ispita VIiVII 10
2.13. Organizacija poslova vezanih uz odabir udzbenika V—-1IX 10
2.14. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-ViI 10
2.15. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora livini 10
2.16. Organizacija i koordinacija rada Podru¢ne $kole Tinj IX-VI 10
2.17. Organizacija rada UceniCke zadruge Palatium i izvannastavnih aktivnosti IX-VI 10
2.18. Ostali poslovi IX-VII 10
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5 Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 230
3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 20
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnih razdoblja X1Vl 10
3.3. Ac_in_linisj[rativno p_ed_ago§ko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX VI 20
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pradenje rada skolskih povjerenstava IX-VI 10
3.5. Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII 20
3.6. Pradenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIII 20
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX-VII 20
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VIII 20
3.9. Posjeti nastavi i analiza nastavnih sati (razredna i predmetna nastava, PS
Tinj) X-V 30
3.10. Pracenje rada uditelja pocetnika — posjeti nastavi i razgovori IX-VI 15
3.11. Pracenje provedbe medupredmetnih tema i izvannastavnih aktivnosti IX-VI 10
3.12. Samovrednovanje Skole — analiza pokazatelja kvalitete i izrada izvjesca V-Vl 15
3.13. Priprema i pracenje vanjskog vrednovanja (NCVVO) i analiza rezultata IX-VI 10
3.14. Ostali poslovi IX-VII 10
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 80
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-VIII 25
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX-VII 15
4.3. Rad u Povjerenstvu za kvalitetu i Skolskim timovima IX-VI 10
4.4. Ostali poslovi IX-VII 30
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I 250
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s u€iteljima i suradnicima IX-VII 30
5.2. Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 30
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 30
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VII 30
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII 25
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima (individualno i skupno) IX-VII 30
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-VI 10
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika IX-VI 20
5.9. Ostali poslovi IX-VII 45
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 200
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom skole IX-VIII 20
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOM-a IX-VII 20
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole IX-VII 20
6.4. Prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) IX-VII 20
6.5. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-VII 20
6.6. Poslovi na izvjes¢u o fiskalnoj odgovornosti 11 20
6.7. Izrada financijskog plana skole VI - 1X 20
6.8. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX-VII 10
6.9. Organizacija i provedba inventure Xl 10
6.10. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI 20
6.11. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala VIl 10
6.12. Ostali poslovi IX-VII 10
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5 Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 250
7.1. Predstavljanje Skole IX —VII 15
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih IX-VII 25
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIHI 15
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VII 10
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VII 10
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini IX-VIII 5
7.7. Suradnja s upravnim odjelom za povjerene poslove drzavne uprave IX-VIII 10
7.8. Suradnja s osnivacem IX-VIII 30
7.9. Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje IX-VIHI 5
7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX-VII 10
7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIlI 10
7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VII 5
7.13. Suradnja s Policijskom upravom IX-VII 10
7.14. Suradnja sa Zupnim uredom IX-VIII 5
7.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX-VIII 15
7.16. Suradnja s turistickim agencijama IX-VII 5
7.17. Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX-VII 10
7.18. Suradnja sa svim udrugama IX-VII 10
7.19. Koordinacija partnerstva 19 $kola Zadarske zZupanije u programu Alati za
moderno doba IX= Vil 20
7.20. Suradnja s Op¢inom Polaca i lokalnom zajednicom IX-VIII 15
7.21. Ostali poslovi IX-VII 10
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 100
8.1. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 20
8.2. Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZOM-a, AZOO-a, HUROS-a IX-VI 20
8.3. Struc¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 20
8.4. Pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature IX-VI 20
8.5. Ostala stru¢na usavr$avanja IX-VI 20
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 160
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 80
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 80
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1760
5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga
SADRZAJ RADA r;{arl A ZTi?e
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG
' PROGRAMA
1.1 Planiranje i programiranje rada 80
1.1.1. | Sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa $kole Kolovoz, rujan 15
1.1.2. | lIzrada plana i programa rada pedagoga Kolovoz, rujan 10
1.1.3. | Izrada individualnog programa stru¢nog usavrSavanja Rujan 10
1.1.4. | Izrada Skolskog preventivnog programa Rujan 15
1.2. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
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Vrijeme

SRAIEVALA) LA realizacije
121 Osi.gurariljie uvjeta ze'lvoptimalno. izvgdenje odgojno-obrazovnog rada Rujan 10
— didakticko-metodic¢ko uskladivanje prostora
1.2.2. | Estetsko i ekolosko uredivanje prostora za nastavu Rujan 10
1.2.3. | Pracenje informacija o inovacijama u nastavnoj opremi Tijekom godine 10
2. REALIZACIJA PLANA I PROGRAMA RADA SKOLE

2.1. Poslovi oko upisa u¢enika 40
2.1.1. | Prikupljanje podataka o djeci Svibanj, lipanj 10
2.1.2. | Ispitivanje zrelosti za upis u prvi razred Svibanj, lipanj 10
2.1.3. | Suradnja s lije¢nikom i ostalim suradnicima pri upisu u prvi razred | Svibanj, lipanj 10
2.1.4. | Obrada ispitnih materijala te provodenje upisa u prvi razred Lipanj 10

2.2. Poslovi oko uvodenja novih programa i inovacija 30
2.2.1. | Uvodenje i primjena predmetnih kurikuluma Tijekom godine 10
2.2.2. | Uvodenje i primjena novih nastavnih sredstava i metoda rada Tijekom godine 10
2.2.3. | Pradenje i vrednovanje uvedenih inovacija Tijekom godine 10

2.3. Pracenje i izvodenje neposrednog odgojno-obrazovnog rada 95
2.3.1. | Savjetodavni rad s u¢enicima Tijekom godine 10
2.3.2. | Nazoc¢nost nastavi i ostalim oblicima odgojno-obrazovnog rada Tijekom godine 10
2.3.3. | Razgovori i savjeti nakon uvida rada Tijekom godine 10
2.3.4. | Inicijalno i finalno utvrdivanje znanja uéenika Rujan, lipanj 5
2.3.5. | Edukativna pedagosko-psiholoska predavanja za ucenike Tijekom godine 10
2.3.6. | Savjetodavna predavanja za roditelje Tijekom godine 10
2.3.7. | Rad u stru¢nim timovima Tijekom godine 10
2.3.8. | Rad na razvijanju pozitivne klime u odjelu Tijekom godine 10
2.3.9. | Izvodenje ciljanih pedagoskih radionica Tijekom godine 10
2.3.10. | Koordinacija i pomo¢ u organizaciji raznih natjecanja Tijekom godine 10

24 Identi_ﬁkacija, opservacija i tretman djece s teSko¢ama u 50

razvoju

241 iggi?l?;zniiel;liiir;g;kaciji, evidenciji i obradi podataka o Tijekom godine 10
2.4.2. | Sudjelovanje u izradi programa opservacije Tijekom godine 10
2.4.3. | Suradnja s roditeljima ucenika Tijekom godine 10
2.4.4. | lzrada materijala za rad Tijekom godine 10
2.4.5. | Suradnja s uciteljima, defektologom, psihologom i lije¢nikom Tijekom godine 10

2.5. Uocavanje i pracenje darovitih uéenika 15
2.5.1. | Sudjelovanje u identifikaciji darovitih u¢enika Tijekom godine 5
2.5.2. | Suradnja s uciteljima i vanjskim suradnicima Tijekom godine 5
2.5.3. | Suradnja s roditeljima uc¢enika Tijekom godine 5

2.6. Rad s novopridoslim ucenicima iz drugih sredina 15
2.6.1. | Pomo¢ uceniku u adaptaciji na novu sredinu Tijekom godine 10
2.6.2. | Pedagoska intervencija u odjelu (po potrebi) Tijekom godine 5

2.7. Suradnja i savjetodavni rad 50
271 SJlrr;(jlrr]ll]; rsn ;avnatelj em, uciteljima, ucenicima, roditeljima te ostalim Tijekom godine 10
2.7.2. | Rad s uéenicima: individualni, grupni u odjelu Tijekom godine 10
2.7.3. | Rad s roditeljima: individualni, grupni, roditeljski sastanci Tijekom godine 10
2.7.4. | Rad s uciteljima: individualni, grupni, UV, RV, stru¢ni aktivi Tijekom godine 20

2.8. Profesionalno informiranje i usmjeravanje 70
2.8.1. | Pomoc¢ uéitelju u pripremanju informacija Listopad, studeni 10
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Vrijeme

SV AL T D realizacije

2.8.2. | Odrzavanje predavanja za ucenike i roditelje Prosinac 10
283 %;;fli)gl\x]i;zn%?alseéﬁ?;}(; osmih razreda, roditelja i razrednika putem Sijecani, lipanj 10
2.8.4. | Suradnja sa struénom sluzbom za PO Tijekom godine 10
2.8.5. | Anketiranje uéenika o PO Prosinac 10
2.8.6. | Suradnja s lijecnikom u vezi sa zdravstvenim problemima u¢enika Travanj, svibanj 10
2.8.7. | Individualni rad s u¢enicima i roditeljima po potrebi Tijekom godine 10

2.9. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika, prevencija ovisnosti 40
2.9.1. | Organizacija sistematskih pregleda i cijepljenja Tijekom godine 10
2.9.2. | Rad na zdravstvenom odgoju i zdravstvenoj kulturi Tijekom godine 10
2.9.3. | Skrb o higijeni i ekologiji odgojno-obrazovnog ambijenta Tijekom godine 10
2.9.4. | Upoznavanje i pracenje socijalnih prilika ucenika Tijekom godine 10
2.10. | Kulturnai javna djelatnost 50
2.10.1. | Savjetodavna pomo¢ u organizaciji Tijekom godine 10
2.10.2. | Sudjelovanje u manifestacijama u $koli Tijekom godine 10
2.10.3. | Organizacija raznih tribina i predavanja Tijekom godine 10
2.10.4. | Sudjelovanje i pomoc¢ u estetskom uredenju Skole Tijekom godine 10
2.10.5. | Suradnja s drustvenim i kulturnim organizacijama Tijekom godine 10
2.11. | Projekti i programi 20
2.11.1. | Prevencija ovisnosti i neprihvatljivog ponasanja Tijekom godine 20

3 VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, ANALIZE |
' ISTRAZIVANJA

3.1. Vrednovanje u odnosu na postavljene ciljeve 140
311 ﬁanlilriazji c;ig?sjlrggg)obdr?nzeovnih rezultata po obrazovnim razdobljima i Prosinac i lipanj 30
312, Sr;zlri;:trc])ic:]g%j;ic;obrazovnih rezultata nakon popravnih, razrednih i Kolovoz, rujan 10
313 S;l(;ié?;(;:/;nje u izradi izvjeSéa o realizaciji godiSnjeg plana i Lipanij, srpanj 10
314 Analize i istraZivanja u svrhu unapredivanja odgojno-obrazovnog Listopad, lipanj 20

procesa

3.1.5. | Suradnja s uciteljima i razrednicima Tijekom godine 10
3.1.6. | Rad u Povjerenstvu za samovrednovanje Lipanj 10
3.1.7. | Izrada e-Matice za kraj $kolske godine 20
3.1.8. | Izrada e-Matice za pocetak Skolske godine 10

32 IstraZivanja u funkciji unapredivanja odgojno-obrazovnog 20

procesa

3.2.1. | Utvrdivanje rang liste internih stru¢nih problema 5
3.2.2. | Izrada projekta i provodenje istrazivanja 5
3.2.3. | Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja 5
3.2.4. | Primjena spoznaje u funkciji unapredivanja rada 5

4. PERMANENTNO STRUCNO USAVRSAVANJE

4.1. Stru¢no usavr$avanje ucitelja 40
411 S;%:Blzacija i odrzavanje predavanja i pedagoskih radionica za Tijekom godine 10
412 Lr;gs:g(:\l,iﬁz pomoc¢ nastavnicima u ostvarivanju planova stru¢nog Tijekom godine 10
4.1.3. | Pracenje rada i pruzanje pomo¢i pripravnicima Tijekom godine 10
4.1.4. | Demonstriranje suvremene nastavne opreme Tijekom godine 10
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SADRZAJ RADA r;/arl 'IJZ Z’?ﬁe
4.2. Struc¢no usavrsavanje struc¢nih suradnika 50
4.2.1. | Stru¢no — konzultativni rad sa struénjacima Tijekom godine 13
4.2.2. | Nazocnost seminarima i savjetovanjima Tijekom godine 10
423, Nazoén_ost zajednickim oblicima stru¢nog usavr$avanja u Skoli i Tijekom godine 17
izvan nje
4.2.4. | Pradenje struéne literature Tijekom godine 10
5 BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA
' DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost 20
511 sr:);lncjznj e ucenika i ucitelja na koristenje multimedijskih izvora Tijekom godine 10
5.1.2. | Sudjelovanje u razvijanju informatizacije $kole Tijekom godine 10
5.2. Dokumentacijska djelatnost 60
5.2.1. | Vodenje i briga o $kolskoj dokumentaciji Tijekom godine 40
5.2.2. | Izrada i ¢uvanje ucenicke dokumentacije Tijekom godine 20
Ukupan broj planiranih sati rada godisnje 880
5.3. Plan rada stru¢nog suradnika knjiznic¢ara
Godis$nji plan i program rada skolske knjiznice 2026./2027.
5 PREDVIDENO PREDC\)I IDEN
SADRZAJ RADA RE\,/A\T[]ZE,L\?;E]E VRIJEME U
SATIMA
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 450

a) Neposredni rad s u¢enicima

razvijanje navike koriStenja knjizni¢nih izvora te upuéivanje ucenika na
sluZenje izvorima znanja i informacija, od stru¢ne literature, asopisa,
referentne zbirke do mreznih izvora

Tijekom $kolske
godine

Razvijanje ¢italacke sposobnosti i ¢italackih navika; promicanje ljubavi
prema knjizi i pisanoj rijeci

Tijekom Skolske
godine

Pruzanje pomoc¢i uc¢enicima u koristenju raznih izvora znanja te razvijanje
navike Citanja predgovora, pogovora, kazala, bibliografija i sazetaka u
struénoj i referentnoj literaturi te periodici

Tijekom $kolske
godine

Neposredna pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru grade u knjiznici; u
obradi zadanih tema, referata, istrazivackih radova iz pojedinih nastavnih
podrucja; u pretrazivanju mreznih izvora; navodenju citata i postivanju
autorskih prava; u izradi edukativnih plakata i tematskih prezentacija za
nastavu

Tijekom Skolske
godine

Tijekom $kolske
godine

(nastavni sat u knjiznici):

I. ciklus:

razred — Upoznavanje sa $kolskom knjiznicom
razred — Djegji Casopisi

razred — Put knjige od autora do Citatelja
razred — Referentna zbirka

razred — Casopisi: izvori novih informacija
razred — Samostalno pronalazenje informacija
razred — Autorsko pravo i citiranje

Ntk wh e

Rujan, studeni,
prosinac
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Godisnji plan i program rada skolske knjiznice 2026./2027.

PREDVIDENO PRED; IDEN
SATIMA
8. razred — Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica
1. ciklus:
2. razred — Jednostavni knjizevni oblici
3. razred — Mjesna (gradska/narodna) knjiZnica
4. razred — Knjizevno-komunikacijsko-informacijska kultura . _—
C o sy Veljaca, svibanj
5. razred — Organizacija i poslovanje $kolske knjiznice
6. razred — Predmetnica: put do informacije
7. razred — Online katalozi
8. razred — Uporaba stecenih znanja
Obiljezavanje znacajnih datuma kroz edukativne radionice, ¢itaonice, Tijekom Skolske
pri¢aonice godine
Sudjelovanje u projektima kroz radionice, Citaonice, pri¢aonice, kvizove:
- Mijesec hrvatske knjige .
Mi y . g Listopad,

- jesec Skolskih knjiznica S
- Festival prava djece Studen.l > ozujak,

L travanj
- Zadar Cita
- No¢ knjige
b) Suradnja s nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem
Suradnja s uciteljima razredne i predmetne nastave u nabavi literature i Tijekom Skolske
ostalih medija za uenike i ucitelje godine
Suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima u nabavi stru¢ne metodicko- | Tijekom skolske
pedagoske literature godine
2. STRUCNO KNJIZNICARSKO-INFORMACIJSKI RAD 90

Organizacija i vodenje rada u knjiznici Ty e_k om Skolske
godine

Nabava knjizni¢ne grade; oblikovanje i izgradnja knjizni¢nih zbirki Studeni, prosinac

Zastita grade; popravak oStecene grade; pravilan smjestaj grade ggg;%m Skolske

Strucna, tehnicka i formalna obrada knjizni¢ne grade: inventarizacija, Tijekom Skolske

signiranje, pedatiranje, klasifikacija, katalogizacija godine

Sustavno izvjesc¢ivanje ucenika i ucitelja o novim knjigama i sadrzajima
struénih Casopisa

Tijekom $kolske
godine

Informacijsko-referalni rad

Tijekom Skolske
godine

Vodenje statistickih podataka na dnevnoj bazi (posudba, koriStenje grade,
informacijski upiti, fizicki posjeti)

Tijekom $kolske
godine

Izrada okvirnog i izvedbenog godis$njeg programa rada

Rujan

Pisanje izvjesc¢a o radu knjiznice i stanju fonda

Lipanj, srpanj

Redovni godisnji otpis

Lipanj, srpanj

Inventura knjiga u tekucoj godini

Prosinac

Tijekom Skolske
godine

Pracenje, evidencija i odrzavanje kartoteke ucenika, ucitelja, strucnih
suradnika

Tijekom Skolske
godine
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Godisnji plan i program rada skolske knjiznice 2026./2027.

PREDVIDENO PRED(\; IDEN
SATIMA
Suradnja s NSK, matiénom sluzbom GKZD i MZOM:
- azuriranje podataka u Upisniku knjiznica
- unos podataka u Jedinstveni elektronicki sustav statistickih podataka Tijekom Skolske
- uzorkovanje godine
- pisanje izvjeSca i ispunjavanje obrazaca za mati¢nu sluzbu
- pisanje izvjeS¢a o namjenski utrosenim sredstvima
3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 108
Obiljezavanje znacajnih datuma i godis$njica aktivnostima u knjiznici i Tijekom Skolske
izvan nje godine
Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja Tijekom Skolske
(knjizevnih susreta, izloZaba, projekcija, tribina, kvizova znanja i dr.) godine
Suradnja s kulturnim i obrazovnim ustanovama, udrugama te lokalnom Tijekom $kolske
zajednicom godine
Pripremanje, izrada i postavljanje tematskih izlozbi; uredivanje panoa Tijekom $kolske
Skolske knjiznice godine
Informiranje u¢enika o znacajnim kulturnim manifestacijama i dogadajima | Tijekom Skolske
u gradu Zadru i Hrvatskoj godine
Odrzavanje web stranice $kolske knjiznice Ty e_k om Skolske
godine
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 72
Pracenje stru¢ne knjizni¢ne i pedagosko-psiholoske literature ;;F(I)Jdes;()em Skolske
Pracenje literature za djecu i mladez Ty e.k om Skolske
godine
Sudjelovanje na struénim sastancima $kole Ty e_k om Skolske
godine
Sudjelovanje na ZSV, PSSK i drugim stru¢nim skupovima $kolskih Tijekom Skolske
knjizni¢ara godine
Sufljc'elovanje na w'ebm'arlma iz p'oc?rlic‘Ja knjizni¢arstva i drugih podru¢ja Tijekom Skolske
vaznih za unapredivanje znanja i vjestina u obrazovnom sustavu (AZOO, odine
CSSU i dr) 9
Suradnja s mati¢nim sluzbama NSK i GKZD Ty e_k om Skolske
godine
Suradnja s ostalim knjiznicama, knjizarima i nakladnicima ggg;(;m Skolske
SVEUKUPNO SATI GODISNJE: 720

cen
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5.4. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa

PLANIRA

Savjetodavni rad s uenicima rizicnog ponaSanja

MJESEC SADRZAJ RADA NO SATI SURADNICI
Planiranje i programiranje
Izrada programa rada psihologa Ravnatelj
Izrada programa identifikacije i pracenja darovitih Pedagog
Ruian ucenika 50 Ucitelji
! Sudjelovanje u izradi §kolskog preventivnog programa Vanjski suradnici —
Suradnja s vanjskim stru¢njacima i suradnicima struénjaci iz drugih
Suradnja s ostalim stru¢nim suradnicima Skole institucija
Suradnja s uciteljima
Unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada
Svakodnevni savjetodavni rad s uciteljima i ostalim
struénim suradnicima (grupno ili individualno)
Upoznavanje uéenika petih razreda s efikasnim
" metodama uéenja s i
lee_kom Nacini prilagodbe programa obrazovanja sukladno 100 Ucitelji
godine . " . Pedagog
potrebama uéenika u odnosu na kognitivne sposobnosti,
motivaciju i interese
Pruzanje struéne pomoci ucenicima s razli¢itim
oblicima teSkoca, lo§im obiteljskim prilikama kao i
drugim otegotnim okolnostima
Poslovi upisa ucenika u prvi razred Pedagog
Procjena psihofizicke zrelosti djece za skolu Lije¢nik Skolske
Travanj, Priprema vjezbi za predskolce 80 medicine
svibanj, lipanj | Upute roditeljima o pripremi djeteta za Skolu Ucitelji
Sudjelovanje u formiranju razrednih odjela te Ravnatelj
upoznavanje ucitelja sa strukturom razreda Vanjske institucije
Zastita psihofizi¢kog zdravlja uéenika Pedagog
Savjetodavni rad s u€enicima (individualni i grupni): Lije¢nik
s teSko¢ama u razvoju, Vanjski suradnici —
s emocionalnim teSko¢ama, s problemima u ponasanju, struénjaci iz drugih
s obiteljskim tesko¢ama, sa zdravstvenim smetnjama, s institucija
Tijekom teSko¢ama u socijalizaciji, s problemima u uéenju Utitelji
. S, . oo . 250 N
godine Radionice i predavanja za uéenike (teme ovisno o Roditelji
potrebama i interesima ucenika) Ravnatelj
Suradnja i savjetodavni rad s roditeljima (individualno i
grupno ovisno o iskazanim potrebama)
Pomoc¢ ucenicima i roditeljima u ostvarivanju
zdravstvene i socijalne zastite
Identifikacija, opservacija i tretman djece s
wr o x . Pedagog
teSkocama u razvoju Y
o e Sy . . Lije¢nik
. Psihodijagnosticka obrada — primjena, obrada i Tee s
Tijekom . o S Ucitelji
. interpretacija psihodijagnosti¢kih sredstava 190 .
godine . 9 D Roditelji
Izrada psiholoskog nalaza i misljenja L -
. - o Vanjski stru¢ni
Savjetovanje roditelja i ucitelja o metodama rada s -
) . . suradnici
djecom s teSkocama u razvoju
Rad s darovitim ucenicima
Prepoznavanje i utvrdivanje vrste i stupnja darovitosti
Slvlrafinja s uciteljima za procjenu i uoc¢avanje darovitih Ugitelji
Tijekom weenka - Roditelji
. Povratno informiranje ucitelja, ucenika i roditelja 60
godine S s e VR Pedagog
Poticanje darovitih ucenika na ukljucivanje u dodatne .
. ! e S Ravnatelj
oblike rada (izborna nastava, organizirane radionice
subotom u sklopu Gradske knjiznice Zadar)
Akceleracija darovitih u¢enika (po potrebi)
3 Sko}skl pre\_fentlvm program Pedagog
Tijekom Savjetodavni rad s roditeljima RSP
- . . . 40 Ucenici
godine Savjetodavni rad s uenicima o
Roditelji
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PLANIRA

MJESEC SADRZAJ RADA NO SATI SURADNICI
Poticanje vrinjacke pomoéi Udruge i organizacije
Pomoc¢ razrednicima u realizaciji sata razrednika s izvan Skole
ciljem poticanja prihvatljivih oblika ponasanja u¢enika Lijecnica skol. med.
Pomoc¢ uciteljima u rjeSavanju odgojnih problema
Razmatranje odgojno-obrazovnih mjera za
sankcioniranje nepozeljnih oblika ponaSanja
Struc¢no usavrsavanje Ravnateli
Individualni oblici usavrSavanja (stru¢na literatura, 9 el .
. . . W e Zupanijska stru¢na
.. internet, savjetovanje sa strucnjacima razlicitih profila -y
Tijekom A - vijeca
. npr. logoped, socijalni pedagog, radni terapeut) 50 S "
godine oA y . o . Vanjski strucni
Grupni oblici usavrSavanja (seminari, konferencije, suradnici razlisitih
struéna vijeca, edukacije u organizaciji AZOO, MZOM, .
profila
HPK)
Tiiekom Ravnatelj
1€ Priprema i nazo¢nost sjednicama RV i UV 30 Pedagog
godine e,
Ucitelji
.. Ostali poslovi
ngil;%m Vodenje dokumentacije o radu 30
g Poslovi vezani za pocetak i zavrSetak Skolske godine
Ukupno: Napomena: rad stru¢nog suradnika psihologa odvija 880 sati

se 20 sati tjedno

5.5. Plan rada tajniStva

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

Mijesec ] Sadrzaj rada Broj
1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI 730
IX. = VIIL. Izrada nacrta prijedloga op¢ih akata $kole
IX. = VIIL. Pracenje i provodenje pravnih propisa
Savjetodavni rad o primjeni zakona i drugih propisa
IX. = VIIL Izrada ugovora, rjeSenja i odluka
Provodenje postupaka jednostavne nabave sukladno Pravilniku o provedbi
IX. = VIIL. postupka jednostavne nabave u OS Franka Lisice Polaca. U suradnji s osnivacem
provodenje postupka javne nabave
2. KADROVSKI POSLOVI 470
Poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa radnika
X — VI (prijava potrebe za radnicima, raspisivanje natje¢aja,
' ' obavjestavanje kandidata o rezultatima natje¢aja, suradnja s HZZ-om, prijave i
odjave radnika nadleZznim sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja.
V.- VI Izrada rjesenja o koristenju godi$njeg odmora radnika
X — VI Vodenje evidencije radnika i radnog vremena administrativno-tehnickih i
' ' pomoc¢nih radnika
IX. = VIIL. AZzuriranje i ¢uvanje dosjea
3. OPCI I ADMINISTRATIVNO-ANALITICKI POSLOVI 300
IX. = VIII. Rad sa strankama
IX. = VIIL Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih
Suradnja s upravnim odjelom za povjerene poslove drzavne uprave, jedinicom
lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave
IX. = VIIL Sastavljanje i pisanje dopisa, prijedloga, upita, zahtjeva i sl.
IX. Poslovi na izradi GodiSnjeg plana i programa rada skole
IX. - VIIL Vodenje e-Matice i Registra zaposlenih u javhom sektoru
IX. = VIIL Vodenje urudzbenog zapisnika i upisnika predmeta upravnog postupka
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Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

4. SUDJELOVANJE U RADU SKOLSKOG ODBORA 50

Sudjelovanje u pripremi sjednica, nazocnost na sjednicama

IX.= VL. Skolskog odbora te vodenje zapisnika
IX. = VIIL. Vodenje i ¢uvanje ostale dokumentacije vezane uz rad Skolskog odbora
5. OSTALI POSLOVI 250
VIII. Narudzba, nabava i podjela pedagoske dokumentacije
IX. = VIIL. Vodenje i izrada raznih statistickih podataka
IX. = VIIL. Suradnja s drugim Skolama
VI i IX. Poslovi vezani uz kraj i pocetak Skolske godine
IX. = VIIL. Poslovi vezani uz zastitu na radu
IX. - VIIL Poslovi vezani uz fiskalnu odgovornost
XIL il Otvaranje dokumentacije za sljede¢u godinu
IX. = VIIL. Ostali nepredvideni poslovi

UKUPNO 1760

5.6. Plan rada raCunovodstva

Poslovi voditelja raCunovodstva navode se globalno 1 opcenito, a isti se ostvaruju kontinuirano ili

periodi¢no:

organizira i vodi knjigovodstvo,

knjizi na temelju ispravnih knjigovodstvenih isprava,
organizira popis sredstava i izvora sredstava,
obracunava amortizaciju,

vrs$i ispravak vrijednosti osnovnih sredstava,
sastavlja privremene i zavrSne obracune,

izrada mjesecnih 1 periodicnih statistickih izvjestaja,
vodi knjigovodstvo u skladu s odredbama zakona,

dostavlja podatke FINA-i, Zupanijskom uredu i Ministarstvu znanosti,
obrazovanja i mladih,

sastavlja izvjestaj o rezultatima poslovanja,

vodi knjigovodstvo i knjigovodstvene evidencije: knjige URA, IRA, osnovnih
sredstava 1 sitnog inventara, rad na ra¢unalu — vodenje cjelokupnog financijskog
poslovanja na racunalu,

vodi evidenciju o pla¢anju dobavljacima,

izraduje izvjeSc¢a decentraliziranih prihoda i rashoda za Zupaniju,

blagajnicko poslovanje,

obracun place i ostalih materijalnih prava za DrZzavnu riznicu putem COP-a, unos
podataka, obracun, ovjera i kontrola,

obradun place i ostalih materijalnih prava za unos u Zupanijsku riznicu,

izrada obrasca JOPPD i kontrola u Podru¢nom uredu porezne uprave,
uskladivanje sa HZMO,

obracun bolovanja, uskladivanje sa HZZO,

dopisi vezani uz racunovodstvo
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- obavlja 1 druge poslove prema potrebi i karakteru poslova, pri ¢emu izravno
suraduje s ravnateljem.

= BROJ
MJESEC SADRZAJ RADA SATI
. placanje racuna i obracuni placa i ostalih materijalnih prava
. vodenje knjiga URA i IRA, osnovnih sredstava i sitnog inventara
. arhiviranje, kontiranje i knjiZzenje
Obracun place, unos u COP, ovjera i kontrola
Rujan Obracun bolovanja i unos u COP 150
¢ Izrada obrasca JOPPD i dostava Podru¢nom uredu kontrola placa i ostalih
. izrauna izrada analiza i financijskog planiranja
NAPOMENA: Ovo su tekuéi poslovi koji se obavljaju svaki mjesec
* svi tekuéi poslovi kao i u rujnu
Listopad * Izrada devetomjeseénog statistitkog izvjestaja prora¢unskih korisnika (S-PR- 160
RAS obrasca)
Studeni |- Svitekudiposlovi 150
* priprema inventurnih lista
Prosinac * svi tekuéi poslovi 140

* inventura

* svi tekuéi poslovi

* obracun amortizacije

Sijecani . in\_/enturne liste 160
* Priprema IP obrazaca

* zavr$na knjizenja

* izrada godisnjih financijskih izvjes¢a

* svi tekuéi poslovi
Veljaca * otvaranje poslovnih knjiga za novu poslovnu godinu 160
* priprema FI za Skolski odbor

Ozujak . svi tekuci poslovi 160
Travanj A t?kucf p.OSIOYl e . . . 160
* tromjesecni statisticki izvjeStaj proracunskih korisnika
Svibanj . svi teku¢i poslovi 160
Lipanj . svi tekuci poslovi 130
Srpanj *  svi tekucfi ppslow o 150
* polugodisnja financijska izvjesca
Kolovoz . svi tekuci poslovi 120
UKUPNO 1760

5.7. Plan rada pomo¢no-tehni¢kog osoblja Skole

Spremacice (3 radnice)

18¢enje podnih povrsina

iS¢enje namjestaja

iS¢enje zidnih povrsina i stepenista

1S¢enje prozorskih stakala i rasvjetnih mjesta

(@3 Q( Q( Q( (@3

iS¢enje nastavnih sredstava i pomagala

* Premaz podnih povrSina
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* Briga o $kolskom okolisu

» Uocavanje oStecenja i obavjeStavanje o pocinjenoj Steti
* Postavljanje 1 odrzavanje koSarica za smece

* Zatvaranje vrata i prozora

* Provjetravanje Skolskog prostora

« Ci¢enje i uredenje $kolskog okolisa

* Pomoc¢ pri li¢enju Skole

* Prijedlozi za nabavu sitnog potrosSnog materijala, vodenje evidencije o potrosnji istog
« Ci¢enje sanitarnih povr$ina

* Odrzavanje zelenila

» Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika

Domar-lozaé¢

 Uocavanje oStecenja Skolske zgrade 1 obavjeStavanje o uo¢enom
* Odrzavanje zgrade, inventara i instalacija

» Nabava materijala za odrzavanje Skolskog objekta

* Briga o grijanju

* Stolarski, bravarski 1 li¢ilacki radovi

* Zidarski 1 keramicarski poslovi

* Vodoinstalaterski i elektri¢arski poslovi

« Staklarski poslovi

* Kontrola, ¢uvanje i odrzavanje Skolske zgrade

* Briga o urednosti §kole, otvaranje i zatvaranje §kole

* Rad na pripremanju sve€anosti 1 javnih nastupa u skoli
* Briga o protupoZarnim aparatima

* Ostali poslovi po nalogu ravnatelja 1 tajnika Skole

Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zaStitu

svakodnevno pracenje sigurnosti u¢enika, zaposlenika i drugih osoba u skolskom
prostoru

nadzor ulaska 1 izlaska ucenika, zaposlenika, roditelja i drugih osoba iz Skole, u skladu s
pravilima Skole

pracenje kretanja osoba u Skolskom objektu i Skolskom okolisu

pravodobno uocavanje sigurnosnih rizika i mogucih opasnosti

poduzimanje preventivnih mjera radi sprje¢avanja rizi¢nih i neZeljenih dogadaja
postupanje u skladu s pravilima i protokolima Skole u slu¢aju sigurnosnih incidenata
pruzanje pomo¢i u organizaciji sigurnog odvijanja odgojno-obrazovnog rada

pracenje sigurnosti uc¢enika tijekom odmora, dolaska 1 odlaska iz Skole te drugih
aktivnosti prema rasporedu i potrebama Skole

suradnja s ravnateljem i stru¢nom sluzbom s§kole u podrucju sigurnosti i zastite u¢enika

suradnja s uciteljima 1 ostalim zaposlenicima $kole u provedbi sigurnosnih mjera
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e pravodobno obavjeStavanje odgovorne osobe o uocenim opasnostima, incidentima 1
drugim dogadajima koji mogu ugroziti sigurnost

e sudjelovanje u provedbi mjera civilne zastite i postupanja u izvanrednim situacijama

e sudjelovanje u pripremi i provedbi evakuacije Skole u sluc¢aju opasnosti

e pomoc¢ u provedbi vjezbi evakuacije i drugih vjezbi vezanih uz sigurnost i civilnu zastitu

e upoznavanje s planovima, pravilima i postupcima Skole vezanim uz sigurnost, zastitu i
civilnu zastitu

e pracenje prohodnosti evakuacijskih putova i izlaza te prijavljivanje uocenih nedostataka

e uocavanje mogucih opasnosti od pozara, ozljeda, neovlastenog ulaska 1 drugih
sigurnosnih ugroza

e suradnja s nadleznim zurnim sluzbama i drugim institucijama u slucaju potrebe, prema
uputama odgovorne osobe

o sudjelovanje u provedbi preventivnih aktivnosti usmjerenih na povecanje sigurnosti
ucéenika i zaposlenika

e pomo¢ u odrzavanju sigurnog i urednog skolskog okolisa

e vodenje odnosno sudjelovanje u vodenju evidencija o sigurnosnim dogadajima i
poduzetim mjerama, prema potrebi

» redovito izvjeStavanje ravnatelja o stanju sigurnosti i uocenim rizicima
e sudjelovanje u stru¢nom usavrsavanju iz podrucja sigurnosti, zastite i civilne zastite
e pracenje i primjena vazecih pravila i procedura iz podrucja sigurnosti i civilne zastite

e obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada prema potrebama $kole i nalogu ravnatelja.

5.8. Plan rada Skolskog lijecnika
PLAN I PROGRAM PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE ZA DJECU
I MLADEZ SKOLSKE DOBI ZA SKOLSKU GODINU 2026./2027.

Preventivnu i specificnu zdravstvenu zaStitu djece i mladeZi provodi sluzba Skolske medicine koja
je sastavni dio Zavoda za javno zdravstvo. Nadlezni tim Skolske medicine imenuje se za svaku
Skolu.

Dio aktivnosti provodi se u $koli, a dio u nasoj Skolskoj ambulanti u Benkovcu (Stjepana Radica
14).

U ovoj skolskoj godini predvidene su sljedece aktivnosti:
1. CIJEPLJENJA I DOCIJEPLIIVANJE UCENIKA:
Provodi se prema obveznom kalendaru cijepljenja za tekucu godinu:

Prvi razredi osnovne §kole — cijepljenje protiv ospica, rubeole, zausnjaka (MMR) prilikom
upisa u prvi razred, i protiv djec¢je paralize (IPV) tijekom godine. Pri tome ¢e se obaviti provjera
cijepnog statusa i obaviti nadoknada propustenih cijepljenja prema potrebi.

Cetvrti razred osnovne $kole — cijepljenje protiv difterije, tetanusa i pertusisa

Osmi razred osnovne $kole — cijepljenje protiv difterije, tetanusa i pertusisa. Pri tome ¢e se
obaviti provjera cijepnog statusa i obaviti nadoknada propustenih cijepljenja prema potrebi.
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Zavod za javno zdravstvo putem timova Skolske medicine provodi dobrovoljno, preporucljivo 1
besplatno cijepljenje protiv HPV-a (humanog papiloma virusa), na osobni zahtjev, za ucenike V.,
VI., VII. i VIIL razreda osnovne $kole.

Cijepljenje se provodi cjepivom GARDASIL 9 za oba spola, a shema je sljedeca:

Djevojcice i djecaci u dobi do ukljucivo 14 godina primaju dvije doze cjepiva u razmaku od Sest
mjeseci

Nakon 15. rodendana cjepivo se prima u tri doze.

2. SISTEMATSKI PREGLEDI | PROBIRI

Sistematskim pregledima obuhvaceni su uéenici petih i osmih razreda OS.
Samostalnim skrininzima obuhvaceni su uéenici:
treéih razreda (pregled vida, vida na boje, rast i razvoj-mjerenje visine i tezine ucenika),

Sestih razreda (rast i razvoj i pregled kraljeznice-skolioza, stomatoloski pregled ,,zubna
putovnica®) i sedmih razreda (pregled sluha audiometrom).

3. NAMJENSKI PREGLEDI

Kontinuirano: prije upisa u dacki dom, prije Skolskih Sportskih natjecanja, izleta i dr. (na zahtjev
Skole)

4. ZDRAVSTVENI ODGOJ:

1. razred: Predavanje na temu Pravilno pranje zuba prema modelu

3. razred: Predavanje na temu Pravilna prehrana

5. razred: Predavanje na temu Pubertet i higijena

Predvida se podjela informativnih letaka vezano za HPV.

Zdravstveni odgoj se provodi u dogovoru sa Skolom i uz sistematske preglede.

4. STRUCNI RAD SA STRUCNIM SURADNICIMA SKOLE

Pracenje djece sa specificnim teSko¢ama, oslobadanje od tjelesnog odgoja.
Suradnja s profesorima i roditeljima. Provodi se kontinuirano.

6. SAVJETOVALISNI RAD namijenjen ucenicima, roditeljima, ugiteljima i svim
zainteresiranima.

Savjetovaliste je otvoreno svaku srijedu od 10 do 13 sati.
Dogovori termina telefonom su moguci na broj: 023/684-194.

Sistematski pregledi djece predSkolske dobi (predupis u 1. razred) obavit ¢e se prema dogovoru sa
Skolama kao i rad u Stru¢nom povjerenstvu.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelji
- donogenje Skolskog kurikuluma za 8k. god.
2026./2027.
rujan - donosenje Godisnjeg plana i programa rada $kole za | Ravnatelj uz prethodnu suglasnost
sk. god. 2026./2027. UV, VR
- izvjesée ravnatelja o realizaciji GPPRS za
2025./2026.
- donosenje opcih akata Skole Rgvnatelj predlaze, 'Fe_ljnica Skole ]
- davanije suglasnosti za zasnivanije i prestanak priprema akte Na prijedlog ravnatelja
radnog odnosa Na pr!!edlog ravnatelj_a
Tij;_kom - donosi prijedlog financijskog plana, rebalansa Na prijediog ravnatelja
godine

Polugodiste i
kraj k. godine

kraju prvog polugodista i skolske godine

odlucuje o investicijskim radovima vece vrijednosti
razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada na

6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec SadrZaj rada IzvrSitelji
?aduzqn]a qmteha u slf. god. 2026./2027. Ravnatelj
IX Skolski kurikulum za $k. god. 2026./2027. Usitelji
' Godisnji plan i program za k. god. 2026./2027. Pedado
Dogovor o obiljezavanju Dana uditelja 909
X Dogovor o .oblljezavanju Dana kruha Ravnatel]
Aktualnosti
X Aktualnosti Ravnatelj Pedagog
' Dogovor oko organizacije Veceri matematike Ucitelji
Uspjeh ucenika na kraju 1. odgojno-obrazovnog razdoblja
Realizacija nastavnog plana i programa Ravnatelj
XII. Primjena pedagoskih mjera Razrednici
Suradnja s roditeljima Struéni suradnici
Izvjesce o radu s ucenicima s teSkocama
Priprema i organizacija Skolskih susreta i natjecanja Ravnatelj
Lill Dogovor oko izvodenja jednodnevnih izleta Analiza odgojno- Razrednici
obrazovnih rezultata na kraju polugodista Pedagog
o : Ravnatelj
Realizacija nastavnog plana i programa
1. : Pedagog
Aktualnosti -
Razrednici
Dogovor oko realizacije projekta Dan planeta Zemlje R%\./na.t.elj
(AVA - Ucitelji
Aktualnosti
Pedagog
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata pred kraj $kolske godine RavnateI_J .
V. . . » Razrednici
Dogovor oko obiljezavanja Dana Skole Y -
Strucni suradnici
Utvrdivanje uspjeha ucenika
Organizacija dopunske nastave Ravnatelj
VI. Primjena pedagoskih mjera Razrednici
Rjesavanje eventualnih zalbi i molbi roditelja Stru¢ni suradnici
Uspjeh ucenika nakon dopunske nastave
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Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
- Analiza rezultata na kraju nastavne godine RavnateI_J .
Vil - Realizacija nastavnog plana i programa Razrednic
! gp prog Stru¢ni suradnici
) U kolovozu 2027. radi se prijedlog tjednih obveza ucitelja u .
Vil skolskoj godini 2027./2028. Ravnatel]
6.3. Plan rada Razrednog vijec¢a
Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelji
- Analiza uspjeha ucenika na kraju prvog polugodista ravnatelj,
XII. - Prijedlozi pedagoskih mjera pedagog,
- Suradnja s roditeljima uditelji
- Analiza uspjeha ucenika na kraju $kolske godine .
9 . ravnatelj,
- Pedagoske mjere
VI. . s pedagog
- Suradnja s roditeljima ooy e
- . . - ucitelji
- Analiza ostvarenja plana i programa rada u nastavi i izvan nastave

Razredna vijeca sastajat ¢e se tijekom Skolske godine po potrebi, ovisno o trenutnoj razrednoj
problematici. Poticaj za sazivanje razrednog vijeca pojedinog razreda moze dati razrednik,
ravnatelj, stru¢na sluzba $kole ili bilo koji ucitelj, a saziva ga razrednik.

Korisno je da se u rad razrednih vije¢a ukljuce 1 roditelji ili ucenici, ovisno o razlogu sazivanja
razrednog vijeca.

6.4. Plan rada Vijeca roditelja

Mjesec

Sadrzaj rada

IzvrSitelji

IX.

Konstituiranje i upoznavanje s duznostima i obvezama, sa Skolskim kurikulumom

i Godis$njim planom i programom rada Skole za k. god.

2026./2027.,

Izvjesée o realizaciji GPPRS za k. god. 2025./2026.

Ravnatelj,
¢lanovi

XII.

Upoznavanje s odgojno-obrazovnim rezultatima na kraju 1.

obrazovnog razdoblja

Aktualnosti

Ravnatelj,
pedagog

VI.

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine
Aktualnosti

Ravnatelj,
¢lanovi VR

6.5. Plan rada Vijeéa ucenika

Mjesec

Sadrzaj rada

IzvrSitelji

IX.

formiranje Vije¢a u¢enika — izbor predsjednika
dogovor oko nacina rada
Prijedlozi za Kurikulum i Godisnji plan i program za Sk.

god. 2026./2027.

Ravnatelj,
Clanovi vijeéa uéenika

Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno ¢lanku 61.
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

Pravilnik o kuénom redu
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih

Ravnatelj,
Pedagog mjera

XII.

Izvanucionicka nastava (izleti, ekskurzija uc¢enika 6., 7. 1 8.
razreda u Austriju)

Ravnatelj,
Pedagog

- Dogovor oko obiljezavanja Dana skole

Ravnatelj,
Pedagog
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Stru¢no usavrSavanje ucitelja, stru¢nih suradnika i ravnatelja jedna je od najvaznijih aktivnosti i
zadaca jer odgojno-obrazovna djelatnost trajno zahtijeva inoviranje rada radi poboljsanja
kompetentnosti, da bi se §to kvalitetnije moglo odgovoriti o¢ekivanjima ucenika, roditelja, ali i
drustva u cjelini.

Pored individualnog usavrSavanja svih ucitelja, stru¢nih suradnika i ravnatelja, stru¢no
usavrSavanje se planira na temelju Kataloga stru¢nih skupova — Agencije za odgoj i obrazovanje
Republike Hrvatske za §kolsku godinu 2026./2027., sudjelovanje u radu Zupanijskih stru¢nih
vijeca te struc¢no usavrsavanje u sklopu rada Strucnih aktiva na razini Skole. Sudionici i nositelji
ovog dijela usavrSavanja su stru¢ni suradnik i1 ravnatelj Skole u suradnji s voditeljima Stru¢nih
vije¢a PN i RN.
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko ekolosko uredenje zivotne i radne sredine, javna
predavanja, priredbe, natjecanja, obiljezavanje drzavnih blagdana i Dana $kole i sve druge oblike
suradnje s drustvenom sredinom.

Mijesec Sadrzaji aktivnosti Nositelji aktivnosti

- svecano primanje ucenika prvog razreda e ik D
. L. . . ucitelji, pedagog, ravnatelj, u¢enici
IX. - uredenje unutarnjeg i vanjskog prostora Skole, visih razreda, uéitelji LK i GK

roditeljski sastanci

Prigodno uredivanje panoa skole
X. - Obiljezavanje Dana kruha Ucitelji
- Obiljezavanje Medunarodnog dana ucitelja

XII. Bozi¢na priredba UCcenici i djelatnici Skole
V. Obiljezavanje Dana Skole Ucenici i djelatnici Skole
IX — XII. Sudjelovanje u aktivnostima u organizaciji crkve i Ucitelj 1§k. !(ult., gazrﬁdnici, domar,
opcéine ravnatelj, vjerouditeljica
I.-V. Natjecanja uc¢enika od Skolske do drzavne razine Uc¢enici, ravnatelj, ucitelji
IX. vy, | Obiliezavanje drzavnih blagdana, ev. Ukenici, ravnatelj, uditelji

prigodna javna predavanja

8.2. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Temeljem Kolektivnog ugovora za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama, za Skolsku
godinu 2026./2027. 12 djelatnika Skole obavit ¢e sistematski pregled u Opcoj bolnici Zadar.
Troskove pregleda snosit ¢e osnivac (Zadarska Zupanija).

8.3. Plan profesionalnog informiranja i usmjeravanja

Predavanje za ucenike: pravilan izbor zanimanja vazan u Zivotu i
preduvjet je zadovoljstva u radu

Prikupljanje materijala o budu¢im zanimanjima, podjela u¢enicima
Uredivanje panoa

Suradnja s institucijama izvan Skole

Vrijeme Sadrzaji Nositelji

- Anketiranje ucenika VIII. razreda — interesi i Zelje u odabiru
zanimanja

- Savjetodavni rad s uc¢enicima koji su neodluc¢ni u izboru zanimanja

- Predavanje na roditeljskom sastanku VI1II. razreda

- Pomo¢ ucenicima koji polaze nastavu po prilagodenom programu u
izboru zanimanja te upucivanje na medicinsku i psiholosku obradu ravnatelj,

Tijekom godine Pomo¢ darovitim u¢enicima i njihovo usmjeravanje prema pedagog,

sklonostima razrednici
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

- nabava dodatne informaticke opreme

- klimatizacija ostatka Skolske zgrade

- novi lektirni naslovi

- izgradnja pristupnog puta prema Skolskom igralistu
- ogradivanje 1 uredenje Skolskog dvorista

- uredenje arhive

10. PROJEKTI

OS Franka Lisice Pola¢a u $kolskoj godini 2026./2027. sudjeluje u projektu ,,Podrska osnovnim
Skolama za provedbu izvannastavnih aktivnosti kao pripreme za program cjelodnevne Skole” te je
prijavljena za provedbu projekta ,,Alati za moderno doba”.

Ravnatelj: Predsjednica Skolskog odbora:

Dr. sc. Mate Bobanovi¢ Helena Vlasnovi¢, mag. prim. educ.

M.P.
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